
 
 
 
 

 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลไทรทอง 
เร่ือง   สรุปกระบวนการปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

******************** 
 

 ตามที่กระทรวงมหาดไทย    ไดแจงใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการปรับลดระยะเวลา  
การปฏิบัติงาน เพื่ออํานวยความสะดวกและตอบสนองความตองการของประชาชนตามแนวทางพระราชกฤษฎีกา

วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  พ.ศ. 2546  น้ัน 
 เพื่อใหการบริหารราชการเปนไปเพื่อประโยชนของประชาชน อํานวยความสะดวกและตอบสนอง

ความตองการของประชาชน  มีประสิทธิภาพ  เกิดความคุมคา  ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานที่เกินความจําเปน  อาศัย

อํานาจตามความในมาตรา   52     แหงพระราชกฤษฎีกา วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  

พ.ศ.2546 องคการบริหารสวนตําบลไทรทอง  ขอสรุปกระบวนการปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติงาน  ตามภารกิจ  

จํานวน   15   กระบวนงาน  ดังบัญชีแนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลไทรทอง   ใหประชาชนในพื้นที่

ตําบลไทรทอง และประชาชนไดรับทราบโดยทั่วกัน 
 
  จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน  
 
       ประกาศ  ณ  วันที่   2   เดือนมกราคม  พ.ศ. 2556  
 
 
        (ลงชื่อ)  
       (นายเวียงชัย   ขันธพระแสง) 
                      นายกองคการบริหารสวนตําบลไทรทอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บัญชีสรุปกระบวนการปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

องคการบริหารสวนตําบลไทรทอง  อําเภอชัยบุรี  จังหวัดสุราษฎรธานี 
 

ท่ี กระบวนการบริการ ระยะเวลาเดิมท่ีบริการ ระยะเวลาท่ีปรับลด สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
1. งานจัดเก็บภาษีบํารุงทองที ่ จาก 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย งานจัดเก็บรายได 
2. งานจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน จาก 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย งานจัดเก็บรายได 
3. งานจัดเก็บภาษีปาย จาก 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย งานจัดเก็บรายได 
4. สนับสนุนน้ําอุปโภค บริโภค จาก 1 วัน 3 ช่ัวโมง งานจัดเก็บรายได 
5. ชวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 1 ช่ัวโมง ในทันท ี งานปองกันฯ 
6. รับแจงเรื่องราวรองเรียน/รองทุกข - แจงตอบภายใน 7 วัน สํานักปลัด 
7. การขอรับขอมูลขาวสาร 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย สํานักปลัด,สวนการคลัง 

8. การยืมวัสดุ – ครุภัณฑ 15 นาที/ราย 5 นาที/ราย งานพัสด ุ

9. การขอหนังสือรับรองผลงาน 3 วัน/ราย 2 วัน/ราย สํานักปลัด 

10. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพ  (130 ประเภท) 
30 วัน/ราย 20 วัน/ราย งานจัดเก็บรายได 

11. ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
(การออกหนังสือรับรองการปลูกสรางบาน) 

 10 นาที/ราย  5 นาที/ราย สวนโยธา 

12. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
-ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต 

30 วัน/ราย 20 วัน/ราย สวนโยธา 

13. การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหาร 
หรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 ตร.ม.) 

30 วัน/ราย 20 วัน/ราย สวนโยธา 

14. การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง

สาธารณะ 
30 วัน/ราย 20 วัน/ราย สวนโยธา 

15. การย่ืนคําขอสมัครใชน้ําประปา 
-ย่ืนคําขอ 
-ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร 
-จัดเก็บคาธรรมเนียม 

จาก 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย สวนโยธา 

 
 
 
     (ลงชื่อ)......................................................  
      (นายเวียงชัย    ขันธพระแสง)  
                                                                        นายกองคการบริหารสวนตําบลไทรทอง 
 
 
 
 


